
蓮田駅西口行政センター　行政窓口利用案内

《主な取扱業務》
　※手続きで他市区町村等への確認が必要となる場合には、土・日曜日はお受けできないことがあります。

・住民票　・印鑑登録証明（印鑑登録証が必要です）

・戸籍謄抄本（原戸籍、除籍）　・戸籍の附票　・受理証明書　・身分証明書

・広域交付住民票（平日のみ）

・広域交付戸籍証明書（平日のみ）
　　※交付できる証明書は、コンピューター化された戸籍謄本、除籍謄本、改製原戸籍のみです。
　　※戸籍抄本や戸籍の附票、戸籍の諸証明（身分証明書等）は交付できません。

　　※交付請求できるかたは、本人、配偶者、父母・祖父母などの直系尊属、子・孫などの直系卑属のみです。代理人による請求はできません。

・所得証明　・課税（非課税）証明

・評価証明　・公課証明　・納税証明　など
　　※評価証明、公課証明、納税証明は土曜日・日曜日は交付できません。

・戸籍に関する届出（土曜日・日曜日はお預かりのみになる場合があります）
　出生届、死亡届、婚姻届、転籍届

・住民異動に関する届出
　転入（市外→蓮田）、転出（蓮田市→市外）、転居（蓮田市内での異動）
　世帯主の変更、世帯分離・合併　など
　　※毎月第3土曜日の翌日の日曜日は、マイナンバーカードや住民基本台帳カードを利用した転入の手続きはできません。

・印鑑登録申請、印鑑登録廃止申請

・マイナンバーカードに関すること
　マイナンバーカードの交付・更新（受け取りを希望される３開庁日前までに市役所市民課へ電話での予約が必要です）
　電子証明書の更新
　　※毎月第3土曜日の翌日の日曜日は、マイナンバーカードに係るすべての手続きができません。

・国民健康保険に関する届出
　国民健康保険異動届（住所異動に伴う資格の取得・喪失）、被保険者証再交付
　国民健康保険異動届（職場の健康保険の離脱・加入に伴う資格の取得・喪失）、
　高額療養費支給申請書、出産育児一時金支給申請書、葬祭費支給申請書　のお預かりなど
　　※療養費支給申請は、市役所国保年金課で手続きをお願いします。

　　※職場の健康保険をやめて国民健康保険へ加入されるかたの保険証は、後日、市役所国保年金課より郵送します。

・国民年金に関する届出
　国民年金異動届（住所異動に伴う届出）、
　国民年金保険料学生納付特例申請書、基礎年金番号通知書再交付申請書（１号被保険者のみ）　のお預かりなど
　　※保険料免除申請及び各種年金の受給手続きに関することは、市役所国保年金課または年金事務所へご相談ください。

・後期高齢者医療に関する届出
　後期高齢者医療保険異動届（住所異動に伴う資格の取得・喪失）、
　被保険者証再交付申請、高額療養費支給申請書、療養費支給申請書（装具等）　のお預かりなど

・こども医療に関すること
　助成申請、受給資格登録申請、受給資格者証再交付申請　のお預かりなど

・児童手当に関すること
　認定請求書、額改定届、受給事由消滅届、現況届、支払金融機関変更届　のお預かりなど

・ひとり親家庭等医療費支給申請書のお預かり

・重度心身障害者医療費支給申請書のお預かり

・燃料費助成券、福祉タクシー利用券　の交付

・介護保険に関すること
　介護保険異動届（住所異動に伴う資格の取得・喪失）、被保険者証再交付申請書　のお預かりなど
　　※要介護認定等の手続きは、市役所長寿支援課で手続きをお願いします。

・大人の予防接種に関すること
　インフルエンザ予防接種予診票交付、肺炎球菌予防接種予診票交付
　　※市外指定医療機関で接種を希望されるかたに予診票を配布します。市内の指定医療機関で接種を希望されるかたには、

　　　医療機関にて予診票を配布します。

・市税等の納付

・マスコットキャラクターグッズの販売、マンホールカードの配布

◆記載されていない業務については、蓮田駅西口行政センターへお問い合わせください。

◆自転車でお越しのかたはプレックス蓮田西側の駐輪場をご利用ください（1時間まで無料）。

◆自動車でお越しのかたはプレックス蓮田北側の駐車場または中央公民館隣の市営第１駐車場をご利用ください。
　施設利用者は1時間まで無料となります。
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