
委任する方が太枠内を全部記載してください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．委任事項は、下記を参考に記載してください。 

書類又は手続き等の例 委任事項の記載例 

1 

住民票 
個人番号をのせた住民票は代理人の方に
はお渡しできません。ご本人の住民登録
地に郵送させていただきます。 

蓮田太郎の住民票の交付請求 

蓮田太郎の世帯全員の住民票の交付請求 

2 
戸籍の謄本、抄本 

（戸籍記載事項証明書） 

蓮田太郎の戸籍謄本・抄本の交付請求 

（蓮田太郎の戸籍記載事項証明書の交付請求） 

3 
除籍・改製原戸籍謄本等 

（例 相続に必要な戸籍） 

蓮田太郎の出生から死亡までの戸籍・除籍・改製原戸籍謄本

の交付請求 

4 
住民異動届 

（転入・転出・転居・世帯主変更） 

蓮田太郎の住民異動届（転入・転出・転居・世帯主変更） 

5 印鑑登録・廃止 蓮田太郎の印鑑登録・廃止 

２．代理人は本人確認できる書類をお持ちください。 

① 運転免許証、個人番号カード、旅券等のうち１点 

 ② ①がない場合は、保険証、年金手帳、介護保険証等のうち２点（住民票交付請求の場合は１点） 

 

病気、身体の障がい等やむを得ない理由により委任者が記載できない場合は、代筆者による申立書（裏面）の記載

も必要になります。なお、代筆者は代理人とは別の方になります。 

代 理 人 選 任 届 

  蓮田市長 宛て                 令和   年   月   日 

 

代 理 人  住  所                   

氏  名                   

生年月日       年    月    日 

 

上記の者を私の代理人に選任し、次の権限を委任したのでお届けします。 

 

 

 

 

 

委 任 者  住  所                   

氏  名                ㊞  

生年月日       年    月    日 

電話番号                   

委任事項について嘘や偽り等が発覚した場合は、刑法 159 条、161 条により罰せられます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

委任事項 

 

                                        

 に関すること 

（窓口に来る方） 

（頼 む 方） 



 

申 立 書 

蓮田市長 宛て 

  

令和   年   月   日 

  

委任者             は、次のやむを得ない理由（該当に○をつけてください） 

 

１．病気 

２．障がい 

３．その他（理由：                              ） 

 

により代理人選任届を記入することができないため、本人の意思を確認の上、代筆しました。 

 

 

代筆者 住  所                    

氏  名                    

委任者との続柄                 

  

 

 

 ・委任者が代理人選任届を記載できない場合に使用する書面です。 

・代筆者は、裏面の代理人選任届（太枠内）及び上記の申立書を全て記入してください。 

・代筆者は代理人とは別の方になります。 

・委任者本人による拇印を枠内に押してください。 

・代筆者は本人確認できる書類（運転免許証・旅券・保険証等）の写しを添付してください。 

 

申立内容等について嘘や偽り等が発覚した場合は、刑法 159条、161条により罰せられます。 

 

委任者本人の拇印 

 

 

 

 

 


